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Libreoffice: conceptos generales

E

Area: OFIMATICA

Duracién: 80h
Metodologia: online

Objetivos

El alumno a la finalizacién del curso serd capaz de conocer y utilizar software libre, y las cuatro aplicaciones informaticas, pertenecientes a la suite
ofimética LibreOffice:

e Writer: Procesador de textos para la creaciéon de documentos con tablas y dibujos. Estilos. Combinacién de correspondencia.
e Calc: Hoja de calculo con la utilizacién de férmulas y funciones. Presentacién de los datos con gréficos.

e Impress: Crear presentaciones utilizando tanto textos como objetos. Aplicacién de efectos de animacién.

e Base: Gestor de Bases de Datos. Creacién de tablas, informes y formularios de datos.

Contenidos y estructura del curso

1. Software libre. Definicion. Presentacion de LibreOffice: descripcion, requisitos del sistema e instalacién. Entorno de trabajo de LibreOffice
Writer.

2. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Comenzando a escribir con Writer.
3. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Gestién de documentos.
4. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Opciones basicas de formato.
5. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Opciones de formato avanzado.
6. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Preparacién de la pagina. Impresién de documentos.
7. Procesador de Textos de LibreOffice Writer: Disefio de tablas.
8. Procesador de Textos LibreOffice Writer: Trabajar con objetos graficos en un documento.
9. Procesador de Textos LibreOffice Writer: Estilos y Plantillas en documentos de texto.
10. Procesador de Textos LibreOffice Writer: Combinar correspondencia.
11. Hoja de cdlculo LibreOffice Calc: descripcién del entorno de trabajo.
12. Hoja de calculo LibreOffice Calc: Contenido de las celdas.
13. Hoja de calculo LibreOffice Calc: Técnicas de desplazamiento y seleccién.
14. Hoja de calculo LibreOffice Calc: Formato de celdas, filas y columnas.
15. Hoja de calculo LibreOffice Calc: Trabajar con férmulas.
16. Hoja de calculo LibreOffice Calc: Funciones en Calc.

17. Hoja de cdlculo LibreOffice Calc: Representacion de datos a través de graficos o diagramas.
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Hoja de célculo LibreOffice Calc: Imprimir hojas de calculo.

Hojas de calculo LibreOffice Calc: Trabajar con listas de datos.

Realizacién de presentaciones con Impress: descripcion del entorno de trabajo.
Realizacién de presentaciones con Impress: Comenzando a trabajar con Impress.
Realizacién de presentaciones con Impress: Disefiando diapositivas.

Realizacién de presentaciones con Impress: Imprimir presentaciones.

Realizacién de presentaciones con Impress: Presentaciones en pantalla.

Gestion de Bases de Datos con LibreOffice Base: Descripcidn del entorno de trabajo y creacion de bases de datos.
Gestion de Bases de Datos con LibreOffice Base: Disefio de tablas.

Gestién de Bases de Datos con LibreOffice Base: Consultas de seleccion.

Gestién de Bases de Datos con LibreOffice Base: Utilidad de formularios.

Gestidn de Bases de Datos con LibreOffice Base: Informes.

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas temdticas de nuestro catdlogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el drea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, aytidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!
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