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Area: ADMINISTRACION

Duracién: 30h
Metodologia: online

Objetivos
e Proporcionar los conocimientos y habilidades necesarios para introducir la facturacién electrénica en el ambito de la organizacién, de cara
tanto al proceso de emisién como al de recepcidn, y su integracién en los sistemas contables.

e Acceder con facilidad a los elementos basicos para abordar la implementacién de la factura digital en una empresa, negocio o cualquier
actividad profesional, conociendo las obligaciones de las partes que intervienen en el proceso de facturacion.

o |dentificar el marco normativo de la factura electrénica como aspecto clave para que el empresario o auténomo disponga de total
transparencia para afrontar con determinacién el correcto proceso de implantacién de la factura digital en su actividad comercial, y sepa la
importancia de gestionarlo cabalmente y rodearse de proveedores que cumplan igualmente con la normativa.

e Conocer los tipos de archivos electrénicos con los que es posible generar una factura digital, y distinguir los dos grandes grupos de formatos
de factura electrénica que hacen posible la operativa de facturacion digital de una actividad econémica. Reconocer algin programa especifico
de facturacién telematica que, ademas, permita generar facturas electrénicas dirigidas a la Administracién Publica. Y por ultimo identificar los
campos obligatorios que deben estar reflejados en una factura digital para que esta tenga total validez legal.

e Garantizar el aprendizaje de la gestion basica de facturacion electrénica por medio del programa Facturae. Aprender a manejar el programa
desde la creacion de la factura y la cumplimentacién de los campos informativos con la posterior generacién del fichero. Gestionar el envio
telematico de la factura y también el proceso de recepcion de la misma, ademas de otras funcionalidades entre las que estan la generacion
del libro de IVA.

e Conocer la normativa de facturacién electrénica relacionada con las obligaciones de conservacion y almacenaje de las facturas, tanto
telematicas como de papel, a fin de no incumplir lo estipulado por la ley en cuanto a las obligaciones de los expedidores y receptores de
facturas en este aspecto.

Contenidos y estructura del curso

1. Introduccion.

2. Factura electrénica y firma digital.

3. Legislacion.s de las partes..

4. Anexo. Obtencion de certificados digitales FNMT
5. Legislacion

6. Firma electrénica. Ley 59/2003

7.1lmpulso de la sociedad de la informacion.

8. Factura electrénica y formato.

9. Formato Facturae.



10. Datos administrativos.

11. Contenidos de la factura y lineas de detalle.
12. Gestion basica de la facturacion electrénica.
13. Gestion basica de la facturacién electrénica.
14. Gestion de emisores.

15. Gestion de receptores.

16. Conceptos de facturacion. Productos y servicios.
17. Configuraciones adicionales.

18. Borradores de facturas. Facturas proforma.
19. Emision de facturas.

20. Envio de facturas.

21. Rectificacién de facturas.

22. Recepcion de facturas.

23. Visualizacién e impresion.

24. Busqueda.

25. Generacion de libros de IVA

26. Exportacion e importacién de facturas.

27. Ficheros XML Facturae.

28. Herramientas avanzadas.

29. PDF417

30. Introduccién.

31. Legislacion.

32. Factura electrénica y formato Facturae.

33. Gestidn basica de la facturacion electrénica.

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas tematicas de nuestro catdlogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el drea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagoégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, aytidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!

Blog de Criteria


https://blog.criteria.es/
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