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Gestion operativa de tesoreria. ADGD0308 - Actividades de
gestién administrativa 3.1

Area: ADMINISTRACION
Duracién: 90h
Metodologia: online

Objetivos

e |dentificar la normativa mercantil y fiscal que regula los instrumentos financieros y documentos de cobro y pago, asi como las entidades
vinculadas a su emision.

e Confeccionar los documentos de cobroy pago aplicando la normativa mercantil y fiscal, utilizando medios convencionales y telematicos,
registrando los mismos en los libros correspondientes.

e Aplicar los métodos y funciones del control de la tesoreria detectando las desviaciones producidas e identificando las consecuencias de su no-
aplicacion.

e Realizar los calculos correspondientes a la gestién de tesorerfa utilizando medios convencionales e informaticos.

o |dentificar los medios y plazos de presentacion de la documentacién de cobro o pago ante distintos destinatarios publicos o privados, de
acuerdo con la normativa vigente.

Contenidos y estructura del curso

1. Normativa fiscal y mercantil que regula los instrumentos financieros.

2. Confeccién y empleo de documentos de cobro y pago en la gestion de tesoreria.
3. Métodos basicos de control de tesoreria.

4. Operaciones de célculo financiero y comercial.

5. Medios y plazos de presentacién de la documentacion.

6. Glosario.

7. Bibliografia.

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacién e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas tematicas de nuestro catalogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa sera impartida por un/a experto/a en el drea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagoégica.




En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!
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