
Excel 2021 Básico

Área: OFIMÁTICA 
Duración: 30h 
Metodología: online

Objetivos

1. Entorno de trabajo en Excel

2. Archivos de Excel: libros

3. Tipos de datos en las celdas de Excel

4. Introducción a las fórmulas

5. El formato en las celdas

6. Trabajar con las hojas de cálculo y la cuadrícula de celdas

7. Selecciones en la hoja de cálculo

8. Referencias de celdas

9. Introducción a las funciones

10. Formato condicional

11. Imprimir y exportar hojas de cálculo

Contenidos y estructura del curso
Excel es la aplicación por excelencia para gestionar grandes cantidades de datos y realizar operaciones con ellos. Este curso es la puerta de entrada
a Excel. Te ofrece el aprendizaje que necesitas para empezar a trabajar con Excel y manejar los datos. Vas a conocer las herramientas y
funcionalidades que facilitan tu trabajo con las hojas de cálculo. Se incluyen multitud de casos y actividades prácticas. Cada unidad formativa te
explica y muestra las herramientas, y después ponemos en marcha los procesos. El objetivo es saber utilizar las funcionalidades del programa
adaptándolas a tus necesidades. Cualquier usuario de Excel va a poder manejar el programa, en sus funciones básicas, cuando finalice este curso

Metodología

En Criteria creemos que para que la formación e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imágenes, sonidos,
vídeos, etc.) diseñados con criterio pedagógico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicación como chats, foros y conferencias…Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogía, diseño multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes áreas temáticas de nuestro catálogo.

Perfil persona formadora

Esta acción formativa será impartida por un/a experto/a en el área homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formación pedagógica.



En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayúdanos a hacerlo posible: 
¡Suscríbete a nuestro blog y síguenos en redes sociales!

Blog de Criteria  

https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

