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Windows XP

Area: INFORMATICA
Duracién: 30h
Metodologia: online

Objetivos
Al realizar este curso, el alumno adquirird las siguientes habilidades y conocimientos:

e Concepto de sistema operativo. Windows

e Concepto y aspecto de las ventanas. Partes.

e Administrar y manipular las ventanas

e Concepto de menu. Funcionamiento y tipos.

e Los cuadros de didlogo.

e Elementos del escritorio de Windows. Iconos, programas y accesos directos.
e Gestionar el aspecto del escritorio. Configurar el aspecto de la pantalla.
e Emplear la barra de tareas. Opciones y propiedades.

¢ Concepto de carpeta. Trabajar con carpetas.

e Propiedades y opciones de carpeta. El arbol de directorios.

e Concepto de archivo. Propiedades de los archivos.

e Seleccion de elementos. Edicién. Copiar y mover archivos y carpetas.

e Usar el explorador de Windows.

e Buscar archivosy carpetas en el ordenador.

e Trabajar con unidades de disco.

e Conocery trabajar con las aplicaciones integradas de Windows.

e Bloc de notas, WordPad, calculadora y juegos.

e Manejar las utilidades del panel de control.

e Configurar el equipo.

e Creary gestionar sesiones, cuentas de usuario y contrasefias de acceso.
e Conocer el funcionamiento de las utilidades multimedia.

e Trabajar con imagenes, archivos de sonido y videos.

e Utilizar e interpretar la ayuda de Windows.

Contenidos y estructura del curso

UNIDAD 1: Coceptos Basicos

UNIDAD 2: Comenzar a utilizar Windows XP
UNIDAD 3: El escritorio

UNIDAD 4: Panel de control

UNIDAD 5: El administrador de tareas
UNIDAD 6: Redes

UNIDAD 7: Internet

UNIDAD 8: Seguridad

UNIDAD 9: Accesorios y Multimedia
UNIDAD 10: Ayuda y Soporte Técnico



Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas temdticas de nuestro catdlogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el d&rea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!

Blog de Criteria


https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

