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Sistema operativo, internet y correo electrénico (médulo
transversal, uf0319)
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Area: INFORMATICA

Duracién: 30h
Metodologia: online

Objetivos

Curso de capacitacion para la obtencién del médulo Ofimatica del Certificado de profesionalidad (c6digo MF0233_2). El curso aborda los requisitos
necesarios correspondientes a la Unidad Formativa 1 (cédigo UF0319): sistema operativo, busqueda de la informacién, Internet/Intranet y correo
electrénico.

Contenidos y estructura del curso
Introduccion al ordenador (hardware/software)

e Conceptos generales.

e CPUy memoria.

e Dispositivos de almacenamiento.

e Monitores e impresoras.

e Elsoftware.

e |lenguajesy programas.

e Aplicaciones de gestién y ofimatica.
e Aplicaciones de disefio y animacién.
e Aplicaciones de multimedia y ocio.
e Redes e Internet.

e Las TIC en lavida cotidiana.

e Ergonomiay salud.

e Seguridad y derechos de autor.

Sistema operativo

e Primeros pasos en Windows.
e Trabajando en el escritorio.
e Personalizar el escritorio.

e Organizar archivos y carpetas.
e Trabajar con aplicaciones.

e Trabajar con archivos (I)

e Trabajar con archivos (Il)

e Buscar archivos y carpetas.

e Busqueda avanzada.

e [nstalary utilizar impresoras.
e Misceldnea.

e Virus

Busqueda de la informacién: Internet y correo electrénico



e Introduccion a Internet.

e Explorar sitios web (1)

e Explorar sitios web (1)

e Buscar en Internet.

e Guardar e imprimir informacion.

e Historial, zoom y ayuda.

¢ Bloquear contenido no deseado de Internet.
e El Centro de seguridad de Windows.
e Correo electrénico (1)

e Correo electronico (ll)

e Correo electrénico (ll1)

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas tematicas de nuestro catalogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa sera impartida por un/a experto/a en el area homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, aytidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!

Blog de Criteria


https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

