
Sistema operativo, internet y correo electrónico (módulo
transversal, uf0319)

Área: INFORMÁTICA

Duración: 30h

Metodología: online

Objetivos
Curso de capacitación para la obtención del módulo Ofimática del Certificado de profesionalidad (código MF0233_2). El curso aborda los requisitos
necesarios correspondientes a la Unidad Formativa 1 (código UF0319): sistema operativo, búsqueda de la información, Internet/Intranet y correo
electrónico.

Contenidos y estructura del curso
Introducción al ordenador (hardware/software)

Conceptos generales.
CPU y memoria.
Dispositivos de almacenamiento.
Monitores e impresoras.
El software.
Lenguajes y programas.
Aplicaciones de gestión y ofimática.
Aplicaciones de diseño y animación.
Aplicaciones de multimedia y ocio.
Redes e Internet.
Las TIC en la vida cotidiana.
Ergonomía y salud.
Seguridad y derechos de autor.

Sistema operativo

Primeros pasos en Windows.
Trabajando en el escritorio.
Personalizar el escritorio.
Organizar archivos y carpetas.
Trabajar con aplicaciones.
Trabajar con archivos (I)
Trabajar con archivos (II)
Buscar archivos y carpetas.
Búsqueda avanzada.
Instalar y utilizar impresoras.
Miscelánea.
Virus

Búsqueda de la información: Internet y correo electrónico



Introducción a Internet.
Explorar sitios web (I)
Explorar sitios web (II)
Buscar en Internet.
Guardar e imprimir información.
Historial, zoom y ayuda.
Bloquear contenido no deseado de Internet.
El Centro de seguridad de Windows.
Correo electrónico (I)
Correo electrónico (II)
Correo electrónico (III)

Metodología

En Criteria creemos que para que la formación e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imágenes, sonidos,
vídeos, etc.) diseñados con criterio pedagógico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicación como chats, foros y conferencias…Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogía, diseño multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes áreas temáticas de nuestro catálogo.

Perfil persona formadora

Esta acción formativa será impartida por un/a experto/a en el área homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formación pedagógica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayúdanos a hacerlo posible:

¡Suscríbete a nuestro blog y síguenos en redes sociales!

Blog de Criteria 


https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

