
Windows 10

Área: INFORMÁTICA 
Duración: 50h 
Metodología: online

Objetivos
Curso para conocer y aprender a utilizar el sistema operativo Windows 10. El curso se divide en dos partes: en la primera se describe la forma de
realizar las tareas más habituales en este sistema operativo, como el manejo de archivos e impresoras o la reproducción de archivos multimedia;
en la segunda parte, se estudia el navegador Microsoft Edge y otras aplicaciones o herramientas que nos permiten trabajar en Internet de una
forma cómoda y segura.

Contenidos y estructura del curso
Windows

Introducción y objetivos Windows.
Presentación.
Usuarios.
El menú de Inicio.
El escritorio de Windows.
Ventanas y personalizar el escritorio.
Organizar archivos y carpetas locales.
Trabajar con apps de la Tienda Windows.
Trabajar con aplicaciones de escritorio.
Trabajar con archivos (I)
Trabajar con archivos (II)
Almacenamiento en la nube con OneDrive.
Las apps Fotos, Cámara, Música, Películas y TV.
Reproductor de Windows Media.
Grabación de CD/DVD
Instalar y utilizar impresoras.
Búsqueda de Windows y utilizar Cortana.
Miscelánea.
Mejorar el rendimiento de Windows.
Test final Windows.

Internet

Introducción y objetivos Internet.
Microsoft Edge.
Explorar sitios web.
Características de Microsoft Edge.
Guardar e imprimir información.
Correo, Contactos y Calendario.
Correo electrónico.
Mantener seguro el equipo.
Test final Internet.



Metodología

En Criteria creemos que para que la formación e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imágenes, sonidos,
vídeos, etc.) diseñados con criterio pedagógico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicación como chats, foros y conferencias…Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogía, diseño multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes áreas temáticas de nuestro catálogo.

Perfil persona formadora

Esta acción formativa será impartida por un/a experto/a en el área homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formación pedagógica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayúdanos a hacerlo posible: 
¡Suscríbete a nuestro blog y síguenos en redes sociales!

Blog de Criteria  

https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

