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Area: INFORMATICA

Duracién: 50h
Metodologia: online

Objetivos

Curso para conocer y aprender a utilizar el sistema operativo Windows 10. El curso se divide en dos partes: en la primera se describe la forma de
realizar las tareas mas habituales en este sistema operativo, como el manejo de archivos e impresoras o la reproduccion de archivos multimedia;
en la segunda parte, se estudia el navegador Microsoft Edge y otras aplicaciones o herramientas que nos permiten trabajar en Internet de una
forma comoda y segura.

Contenidos y estructura del curso
Windows

e Introduccién y objetivos Windows.

e Presentacion.

e Usuarios.

¢ El menu de Inicio.

o El escritorio de Windows.

e Ventanasy personalizar el escritorio.

e Organizar archivos y carpetas locales.

e Trabajar con apps de la Tienda Windows.

e Trabajar con aplicaciones de escritorio.

e Trabajar con archivos (I)

e Trabajar con archivos (Il)

e Almacenamiento en la nube con OneDrive.
e Las apps Fotos, Camara, MUsica, Peliculasy TV.
e Reproductor de Windows Media.

e Grabacién de CD/DVD

e Instalary utilizar impresoras.

e Busqueda de Windows y utilizar Cortana.

e Misceldnea.

e Mejorar el rendimiento de Windows.

e Test final Windows.

Internet

e Introduccién y objetivos Internet.
e Microsoft Edge.

e Explorar sitios web.

e Caracteristicas de Microsoft Edge.
e Guardar e imprimir informacion.
e Correo, Contactos y Calendario.

e Correo electrénico.

e Mantener seguro el equipo.

o Test final Internet.



Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas temdticas de nuestro catdlogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el d&rea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!

Blog de Criteria


https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

