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Libreoffice basico

Area: OFIMATICA
Duracién: 65h
Metodologia: online

Objetivos

e Presenta el paquete de aplicaciones ofimaticas LibreOffice, en un sistema operativo Windows: El procesador de texto Writer, la hoja de calculo
Calc, la base de datos Base, Impress, Draw, Math. En definitiva, muchas de las aplicaciones a las que se enfrenta un usuario de ordenadores
personales en su trabajo diario, utilizando software de cédigo libre.

Contenidos y estructura del curso

MODULO 1: INTRODUCCION LECCION 1: PRESENTACION

MODULO 2: DOCUMENTOS DE TEXTO - WRITER LECCION 1: PRIMEROS PASOS LECCION 2: MANEJO DE WRITER LECCION 3: FORMATO DE PARRAFO
LECCION 4: FORMATO DE PAGINA LECCION 5: LISTAS Y COLUMNAS LECCION 6: TABLAS LECCION 7: ESTILOS Y PLANTILLAS LECCION 8: IMAGENES Y
FONDOS LECCION 9: IMPRIMIR Y EXPORTAR LECCION 11: COMBINAR CORRESPONDENCIA

MODULO 3: HOJA DE CALCULO - CALC LECCION 1: PRIMEROS PASOS CON CALC LECCION 2: INTRODUCIR DATOS LECCION 3: HOJAS LECCION 4:
FORMATO LECCION 5: FORMULAS LECCION 6: FUNCIONES Y GRAFICOS

MODULO 4: BASES DE DATOS - BASE LECCION 1: PRIMEROS PASOS CON BASE LECCION 2: TABLAS Y RELACIONES LECCION 3: EDICION DE DATOS
LECCION 4: CONSULTAS LECCION 5: FORMULARIOS LECCION 6: INFORMES

MODULO 5: EDITOR DE PRESENTACIONES - IMPRESS LECCION 1: INTRODUCCION LECCION 2: FORMATO LECCION 3: OBJETOS Y TRANSICIONES
MODULO 6: EDITOR DE DIBUJOS - DRAW LECCION 1: FUNCIONES BASICAS DE DRAW LECCION 2: OBJETOS
MODULO 7: FUNCIONES MATEMATICAS - MATH LECCION 1: PRIMEROS PASOS CON MATH

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacién e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas temadticas de nuestro catdlogo.

Perfil persona formadora

Esta accién formativa serd impartida por un/a experto/a en el &rea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagégica.




En Criteria queremos estar bien cerca de ti, aytidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!
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