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Microsoft powerpoint 2016 (avanzado)

E

Area: OFIMATICA

Duracién: 25h
Metodologia: online

Objetivos

e Aprender a crear presentaciones electrénicas con la aplicacién Microsoft PowerPoint 2016, donde se explican funciones avanzadas del
programa para la creacién y modificacion de presentaciones graficas multimedia.

Contenidos y estructura del curso

PowerPoint 2016

Introduccion y objetivos del nivel avanzado
1. Introduccién.
2. Objetivos.
WordArt y tablas
1. Objetos WordArt.
2. Relleno, contorno y efectos.
3. Afadir tablas.
4. Estilos y formato.
Otras utilidades de texto
1. Buscar y reemplazar texto.
2. Autocorreccion.
3. Revision ortografica.
4. Corregir mientras escribes.
Gréficos de datos
1. Introduccién de los datos.
2. Cambiar el aspecto.
3. Elementos del grafico.
4. Formato de los elementos.

Organigramas



1. Tipos de organigramas.
2. Crear la estructura.
3. Establecer el formato.
4. Otros objetos.
Notas, documentos e impresién
1. Notas del orador.
2. Documentos para participantes.
3. Enviar a Word.
4. Configurar las diapositivas.
5. Imprimir.
Animacién
1. Transicién de diapositivas.
2. Animacion del texto.
3. Trayectorias de desplazamiento.
4. Animacién de objetos.
5. Animacién de gréficos.
Multimedia e hipervinculos
1. Incluir sonidos.
2. Insertar video. 3.Interacciéon
3. Afladir hipervinculos.
Colaborar con otros usuarios
1. Guardar con contrasefia.
2. Enviar para revisar.
3. Afladir comentarios.
4. Combinar presentaciones.
5. Compartir una presentacién en OneDrive.
6. Utilizar macros.
Preparar la presentacion
1. Intervalos entre diapositivas.
2. Ensayar intervalos.
3. Anotaciones manuscritas.
4. Grabar la narracién.

Test final nivel avanzado

Test final del médulo formativo PowerPoint Avanzado.

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) disefiados con criterio pedagégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas tematicas de nuestro catdlogo.




Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el &rea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagoégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!

Blog de Criteria


https://blog.criteria.es/
https://www.facebook.com/CriteriaRRHH
https://twitter.com/Criteria_RRHH
https://www.instagram.com/criteria_rrhh/
https://www.criteria.es/

