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Office 365: Excel Intermedio

E

Area: OFIMATICA

Duracién: 25h
Metodologia: online

Objetivos

e Describir las funciones intermedias de la hoja de calculo Microsoft Excel, como la utilizaciéon de férmulas, funciones y graficos en los libros de
Excel.

o Aprender los aspectos relativos a la edicion de hojas y al formato de las celdas, la relacion de Excel e Internet, para colocar los datos de una
hoja de célculo en una pagina web, asi como matrices y referencias externas.

Contenidos y estructura del curso

1. FORMULAS
* Qué son las férmulas.
 Referencias a celdas.
* Referencias a otras hojas.
* Mover y copiar férmulas.
* Nombres en las férmulas.

2. FUNCIONES
* Qué son las funciones.
» Suma automatica.
* Insertar una funcién.
* Insertar referencias.
» Funciones anidadas.

3. FORMATO AVANZADO DE CELDAS
» Formatos de namero.
* Formatos personalizados.
» Estilos de celda.
* Buscar por formato.

4. TEMAS Y FORMATO CONDICIONAL
* Trabajar con temas.
+ Aplicar formatos condicionales.
+ Formato condicional avanzado.
* Insertar dibujos e imagenes.

5. EDICION DE HOJAS
+ Pegado especial.
+ Organizar con paneles.
+ Ocultar filas, columnas y hojas.
« Comparar libros.



6. CREAR GRAFICOS
* Introduccién.
+ Creacion del grafico.
« Cambiar el aspecto.
+ Elementos del gréfico.
+ Formato de elementos.
+ Afladir datos.

7. COLOCAR DATOS EN LA WEB
* Insertar hipervinculos.
* Moverse entre los vinculos.
+ Guardar como pagina web.
+ Otros formatos de archivo.

8. MATRICES Y REFERENCIAS EXTERNAS
» Férmulas de matriz.
» Constantes matriciales.
* Referencias externas (vinculos).
* Trabajo con referencias externas.

9. TEST FINAL NIVEL INTERMEDIO

Metodologia

En Criteria creemos que para que la formacién e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos,
videos, etc.) diseflados con criterio pedagdégico y soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...Esto se
logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia
en las diferentes areas temadticas de nuestro catalogo.

Perfil persona formadora

Esta accion formativa serd impartida por un/a experto/a en el drea homologado/a por Criteria, en cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia
y formacién pedagoégica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, aytidanos a hacerlo posible:
jSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!
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