criteria

Gestion administrativa y documental de la actividad
comercial

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 13 horas

Categorias: Comercio y marketing

OBJETIVOS

Elaborar la documentacidon comercial administrativa, facturaciéon y cumplimentar los medios
de cobro y pago de la actividad de ventas e intermediacion.

CONTENIDOS

1. Organizacién y archivo de la documentacién.
2. Facturacion.

3. Documentacién relacionada con la Tesoreria.
4. Comunicacién interna y externa.

5. Organizacién del trabajo comercial.
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