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Documentacion en lengua extranjera, distinta del
inglés, para el comercio internacional

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 30 horas

Categorias: Comercio y marketing

OBJETIVOS

Redactar y cumplimentar informes, cartas, acuerdos/contratos de comercio internacional u
otros documentos habituales en comercio internacional, en una lengua distinta del inglés,
aplicando criterios de correcciéon formal, 1éxica, ortografica y sintactica.

CONTENIDOS

UD1. Documentacion de gestion comercial en lengua extranjera, distinta del
inglés.
1.1. Estructura lingUistica y Iéxico de las ofertas y documentacién comercial

internacional.

1.2. Redaccion de acuerdos de operaciones de comercio internacional.

1.3. Estructura lingUistica y Iéxico de la facturaciéon de operaciones comerciales.

1.4. Documentacién financiera y de medios de pago habituales.

1.5. Pdlizas de seguros de exportaciéon/importacion.

1.6. Informes comerciales.

1.7. Otros documentos comerciales en lengua extranjera.

UD2. Redaccion en lengua extranjera, distinta del inglés, de informes y
correspondencia comercial.

2.1. Usos habituales en la redaccién de textos en inglés comercial.

2.2. Ofertas y presentacién de productos por correspondencia.

2.3. Reclamaciones.

2.4. Prorroga.

2.5. Cartas relacionadas con los impagos en sus distintas fases.

2.6. Faxes.

2.7. Correos electroénicos.

UD3. Documentacidon y gestion aduanera en contextos internacionales.
3.1. Fuentes de informacién aduanera en lengua extranjera: la Organizacién Mundial de
Aduanas e informacion institucional aduanera de otros paises.
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3.2. Interpretacién de términos y expresiones en documentos aduaneros.

3.3. Documentacién de operaciones intracomunitarias en lengua extranjera, distinta del
inglés.

3.4. Liquidacién de impuestos.

3.5. Certificaciones y homologaciones internacionales.
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