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Aplicaciones informaticas de bases de datos
relacionales - actividades de gestion administrativa

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 50 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Utilizar las funciones de las aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales que
permitan presentar y extraer la informacion.

CONTENIDOS

Conceptos generales

Introduccion

Qué es una base de datos

Entrada y salida de la aplicaciéon de base de datos
La ventana de la aplicacién de base de datos
Elementos basicos de la base de datos

Distintas formas de creaciéon de una base de datos
Apertura de una base de datos

Guardado de una base de datos

Cierre de una base de datos

Copia de seguridad de una base de datos
Herramientas de recuperaciéon y mantenimiento de la base de datos
Resumen

Creacién e insercién de datos en tablas
Introducciéon

Conceptos de registros y campos
Distintas formas de creacién de tablas
Introduccién de datos en la tabla
Movimientos por los campos y registros de una tabla
Eliminacién de registros de una tabla
Modificacién de registros de una tabla
Copiado y movimientos de datos
BlUsqueda y reemplazado de datos
Creacion de filtros
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Ordenacioén alfabética de campos
Formatos de una tabla

Creacion de indices en campos
Resumen

Cambios en la estructura de tablas y creacién de relaciones
Introducciéon

Modificacién del disefio de una tabla

Cambio del nombre de una tabla

Eliminacién de una tabla

Copiado de una tabla

Exportacién de una tabla a otra base de datos

Importacion de tablas de otra base de datos

Creacién de relaciones entre tablas

Resumen

Creacién, modificacién y eliminacién de consultas o vistas
Introduccién

Creacidon de una consulta

Tipos de consulta

Guardado de una consulta

Ejecucion de una consulta

Impresién de resultados de la consulta
Apertura de una consulta

Modificacién de los criterios de consulta
Eliminacién de una consulta

Resumen

Creacién de formularios

Introduccién

Creacion de formularios sencillos de tablas y consultas
Personalizaciéon de formularios utilizando diferentes elementos de disefio
Creacién de subformularios

Almacenado de formularios

Modificacién de formularios

Eliminacién de formularios

Impresion de formularios

Inserciéon de imagenes y graficos en formularios
Resumen
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Creacién de informes o reports para impresién

Introducciéon

Creacion de informes sencillos de tablas o consultas

Personalizacién de informes utilizando diferentes elementos de disefio
Creacién de subinformes

Almacenado de informe

Modificacién de informes

Eliminacién de informes

Impresién de informes

Insercion de imagenes y graficos en informes

Aplicacion de cambios en el aspecto de los informes utilizando el procesador de texto
Resumen
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