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Conceptos avanzados de acciones powerpoint 2019

Modalidad: curso e-Learning Duraciéon: 8 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

1. Conocer los elementos compositivos del PowerPoint de forma escalada: objeto,
diapositiva y cuerpo de presentaciéon; para trasladar nuestro esquema de conocimiento
inicial la pantalla.

2. Saber realizar presentaciones dinamicas: las claves de uso de transiciones y animaciones
para crear comunicaciones atractivas para los receptores.

3. Saber dominar las herramientas complementarias esenciales al disefio, para optimizar
nuestra capacidad compositiva con PowerPoint compositivo.

CONTENIDOS

Unidad 1. Diapositivas, inserciéon de Objetos.

1. Organizar y trabajar con capas y objetos.

1.1 Los basicos rutinarios: Barra de Opciones.

1.2 Gestidon de Objetos: Seleccién, contorno, movimiento y edicién.
1.3 Trabajo con capas: Panel de seleccion.

1.4 Aunando elementos: la Agrupaciéon de Objetos.
2. Creacion y edicion de objetos.

2.1 Insercion de Cuadros de Texto.

2.2 Imagenes y Elementos Multimedia.

2.3 Insercion de Figuras y SmartArt.

2.4 Insercion de Tablas y Graficos.

2.5 Galeria de iconos y otras novedades PowerPoint’19.
Unidad 2. Movimientos.

1. Animacién de un objeto.

2. Transicidon de péaginas.

Unidad 3. Herramientas complementarias.

1. Barra de Informacioén.

2. Notas de Presentaciones.

3. Revisiones del lenguaje.

3.1 Revisiones automaticas

3.2 Correcciones individuales o de grupo.

3.3 Cambiar el idioma de correccién.
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4. Principales atajos del teclado.
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