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Diseno y optimizacion de elementos en una
presentacion

Modalidad: curso e-Learning Duraciéon: 8 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

1. Saber optimizar los rasgos de ordenacién y disefio de nuestras presentaciones para un
resultado equilibrado final de las mismas.

2. Saber realizar presentaciones dinamicas: las claves de uso de transiciones y animaciones
para crear comunicaciones atractivas para los receptores.

3. Saber dominar las herramientas complementarias esenciales al disefio, para optimizar
nuestra capacidad compositiva con PowerPoint compositivo.

4. Saber emplear las diferentes técnicas de exportacién y guardado de nuestros disefos
para asegurarnos el mejor resultado final.

CONTENIDOS

Unidad 1. Disenfo.

1. Diseno de diapositiva.

2. Composicién y fondo.

3. Esquemas predisefados.

4. Patrén de diapositivas.

Unidad 2. Movimientos.

1. Animacién de un objeto.

2. Transicidn de paginas.

Unidad 3. Herramientas complementarias.
1. Barra de Informacioén.

2. Notas de Presentaciones.

3. Revisiones del lenguaje.

3.1 Revisiones automaticas

3.2 Correcciones individuales o de grupo.
3.3 Cambiar el idioma de correccién.

4. Principales atajos del teclado.

Unidad 4. Guardado.

1. Opciones de guardado.

1.1 Impresién.
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1.2 Archivo Digital.

2. Opciones de Exportacion.

3. Impresiones sin papel.

4. Herramientas de transformaciéon de formato.
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