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Powerpoint 2019 intermedio
Modalidad: curso e-Learning Duracién: 20 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

1. Reforzar y ampliar los conceptos claves para aumentar nuestra capacidad de gestién de
objetos insertados en presentaciones.

2. Dominar la gestién grafica y de estilo para poder aplicar disefilos avanzados en nuestras
presentaciones

3. Optimizar nuestra capacidad creativa a la hora de gestionar objetos multimedia para
potenciar la versatilidad, personalizaciéon y dinamismo de nuestras presentaciones.

4. Facilitar el conocimiento de insercidon de objetos para una mejor optimizacién visual en la
presentacion de diapositivas basadas datos.

5. Dominar las herramientas de dinamizacién de elementos de la presentacién para una
mejor captacién de la audiencia con nuestras presentaciones.

6. Conocer alternativas de trabajo con Microsoft PowerPoint para ofrecer una mayor
variabilidad de accién a la hora de componer o editar presentaciones.

7. Saber listar, reconocer y entender los diferentes formatos de PowerPoint, asi como las
herramientas complementarias u homdénimas, a fin de enriquecer el background de
recursos digitales para la realizacién de presentaciones.

CONTENIDOS

Unidad 1. Conceptos claves

1. Zonas de trabajo

2. Gestiodn barra de opciones y herramientas de acceso rapido
3. Opciones avanzadas de guardado

4. Botdn informacion de la pestafia de archivo
Unidad 2. Gestidn grafica y de estilo

1. Patrones

1.1 Diapositivas

1.2 Documentos y notas

2. Estilo y color

2.1 Tema

2.2 Gestion de temas

2.3 Pantone

Unidad 3. Gestidn de fotos, video y audio

www.criteria.es | info@criteria.es | MAD:915712139 | BCN: 93 265 26 77




criteria

1. Imagenes

1.1 Edicién de fotos

2. Video

2.1 Insercién y edicion

2.2 PowerPoint 2019 vs 365

3. Audio

Unidad 4. Optimizacién visual

1. Textos

1.1 Insercién

1.2 Edicién

2. Tablas

3. Graficos

4. Diagramas

4.1 Cuadros de texto: creacién y edicién
4.2 Personalizacion de dibujos

Unidad 5. Animaciones y transiciones
1. Animacién

1.1 Botdn opciones de efectos

1.2 Trayectorias de animacion

1.3 Panel de animacién

1.4 Opciones de efectos

2. Transicién

Unidad 6. PowerPoint Mobile

1. Pantalla de inicio

2. Visualizacién de edicién de presentaciones
3. Insercién de elementos

4. Usos complementarios en instalaciones locales
Unidad 7. Alternativas y complementos
1. PowerPoint en Mac

2. Plataformas online

3. Software libre

4. Webapps
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