
Creación de contenidos digitales (desarrollo de

contenidos con herramientas ofimáticas)

Modalidad: curso e-Learning Duración: 7 horas

Categorías: Ofimática, informática y comunicaciones

OBJETIVOS

Aprender a usar herramientas ofimáticas para la creación de contenidos.

CONTENIDOS

Unidad 2.

1. Desarrollo de contenidos con herramientas ofimáticas

1.1 Tipos de herramientas ofimáticas

1.2 Creación de plantillas con diferentes tipos de documentos

1.3 Funciones avanzadas con Word

1.3.1 Ortografía y gramática

1.4 Funciones avanzadas con Excel


