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Competencias digitales avanzadas

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 60 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Adquirir las competencias digitales avanzadas que permitan “aprovechar la rigueza de las
nuevas posibilidades asociadas a las tecnologias digitales” de acuerdo con
Recomendacion 2006/962/CE, del Parlamento Europeo y del Consejo, sobre las
competencias clave para el aprendizaje permanente

Configurar el sistema operativo para poder sacarle el maximo rendimiento y mantenerlo
siempre actualizado

Identificar las diferentes herramientas para tratar el contenido y la informacién en
internet

Descubrir las diferentes posibilidades de comunicaciéon en internet

Desarrollar los elementos fundamentales para la creacién de contenido digital

Descubrir las principales herramientas de seguridad informatica

Identificar los posibles virus que afectan al ordenador y eliminarlos.

CONTENIDOS

Configuracion basica del sistema operativo
Introduccioén.

Actualizaciones automaticas.
Instalacién de nuevos programas.
Instalacion de drivers de periféricos.
Instalacién de certificados digitales.
Configuracion de redes de datos.
Resumen.

Tratamiento de la informacion
Introduccidn.

Técnicas avanzadas de busqueda.
Curacion de contenidos.
Almacenamiento de contenido en la nube (Dropbox, Google Drive, OneDrive de

Microsoft).

Resumen.
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Comunicacion
Introduccion.
Compartir informacion.
Comunicaciéon mediante tecnologias digitales.
Normas de conducta y peligros.
Resumen.

Creacion del contenido
Introduccion.
Herramientas ofimaticas (hoja de calculo y base de datos).
Retoque béasico de imagenes.
Derechos de autor y licencias.
Resumen.

Seguridad

Introduccion.
Proteccién del ordenador.
Proteccién del dispositivo movil.
Protecciéon de la red de datos.
Resumen.

Resolucién de problemas

Introduccioén.
Deteccion y eliminacion de virus y troyanos.
iComo se puede infectar el ordenador?

Coémo eliminar virus y troyanos: principales pasos y programas.

Resumen.

Glosario
Bibliografia
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