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Gestion de proyectos con trello

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 15 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Conocer Trello, sus principales caracteristicas y ventajas

Entender el método Kanban y por qué es tan Gtil en la gestiéon de proyectos

Descubrir la interfaz de Trello para poder empezar a trabajar con ella

Conocer la interfaz de los tableros en Trello y las partes que lo componen

Aprender las acciones basicas para empezar a trabajar con Trello

Descubrir las automatizaciones que facilitan el trabajo en Trello

Descubrir funcionalidades mas avanzadas que se pueden llevar a cabo con los elementos
(tableros, listas y tarjetas) en Trello

Conocer las herramientas que ofrece Trello para agilizar y facilitar el trabajo de los
equipos

Aprender coOmo automatizar acciones en Trello, asi como conectar otras herramientas de
trabajo colaborativo

Conocer los términos de proceso, procedimiento y proyecto vy, diferenciarlos
correctamente

Entender en profundidad qué es un proyecto y, cudles son sus elementos y caracteristicas
principales

Descubrir en qué consiste la gestién de proyectos, para posteriormente aplicarla
correctamente en una herramienta de gestion

Aplicar un ejemplo de proyecto real, con todos esos elementos, a un tablero de Trello."" "

CONTENIDOS

UNIDAD 1. CONOCIENDO TRELLO

1.1. ;QUE ES TRELLO?

1.2. EL METODO KANBAN

1.2.1. Fundamentos del método Kanban

1.2.2. Poner en practica en el método Kanban

1.2.3. Ventajas del método Kanban

1.2.4. Algunos consejos de uso del método

1.3. CARACTERISTICAS BASICAS DE TRELLO

1.4. VENTAJAS DE TRELLO

1.5. TRELLO BUSINESS CLASS Y TRELLO ENTERPRISE
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1.6. PRIMEROS PASOS EN TRELLO

1.6.1. Registrarse en Trello

1.6.2. Primer acceso a Trello y configuracion

1.6.3. La interfaz general y del perfil en Trello
UNIDAD 2. TRABAJAR EN TRELLO

2.1. LOS TABLEROS EN TRELLO

2.1.1. Crear un nuevo tablero

2.1.2. Tableros a partir de plantillas

2.1.3. Partes del Tablero

2.1.4. Personalizacién del tablero

2.2. LISTAS

2.2.1. Crear una nueva lista

2.2.2. Configuracién

2.2.3. Otras opciones en listas

2.3. TARJETAS

2.3.1. Crear una nueva tarjeta

2.3.2. Configuracién y funciones de las tarjetas
2.3.3. Crear tarjetas desde el correo electrénico
UNIDAD 3. FUNCIONES AVANZADAS DE TRELLO
3.1. OTROS ELEMENTOS DEL TABLERO DE TRELLO
3.1.1. Acerca de este tablero

3.1.2. Buscar tarjetas

3.1.3. Pegatinas

3.2. BUTLER

3.2.1. Acceder a Butler

3.2.2. Crear reglas

3.2.3. Crear botones

3.2.4. Otras automatizaciones

3.3. POWER-UPS

3.3.1. Anadir un Power-Ups

3.3.2. Trello + Slack

3.3.3. Trello + Google Drive

3.3.4. Trello + Dropbox

3.4. EQUIPOS O ESPACIOS DE TRABAJO

3.4.1. Crear un nuevo espacio de trabajo o equipo
UNIDAD 4. GESTION DE PROCESOS Y PROYECTOS
4.1. PROCESOS DE TRABAJO

4.1.1. ;Qué es un proceso de trabajo?

4.1.2. Elementos de los procesos de trabajo
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4.1.3. Tipos de procesos de trabajo

4.2. PROYECTOS

4.2.1. Definicion de proyecto

4.2.2. Proyecto vs proceso

4.2.3. Elementos de un proyecto

4.2.4. Tipos de proyecto

4.2.5. Caracteristicas de los proyectos

4.3. LA GESTION DE PROYECTOS

4.3.1. ;Qué es la gestion de proyectos?

4.3.2. Breve historia de la gestién de proyectos

4.4. BENEFICIOS DE LA GESTION DE PROYECTOS
4.5. METODOS PARA LA GESTION DE PROYECTOS
4.6. PASOS PARA LA GESTION DE UN PROYECTO
4.7. BASES DEL EXITO DE UN PROYECTO

4.7.1. Trabajo colaborativo

4.7.2. Delegacion de tareas
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