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Tratamiento y presentacion de informacidon con hojas
de calculo

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 10 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Describir la funcionalidad de otras aplicaciones ofimaticas y utilizarlas para el tratamiento y
presentacion de informacién, utilizando disefios ya definidos y siguiendo instrucciones
recibidas.

CONTENIDOS

. Estructura y caracteristicas de la hoja de calculo.
. Trabajo con hojas de calculo.

. Desplazamientos dentro de una hoja de célculo.
. Introduccién de datos.

. Modificacion de los datos.

. Impresiéon de las hojas de célculo.
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