criteria

Elaboracion de presentaciones

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 30 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Elaborar documentos mediante aplicaciones ofimaticas de presentaciones.

CONTENIDOS

UD1. Diseno organizacion y archivo de las presentaciones.
1.1. La imagen corporativa de una empresa.
1.2. Disefo de las presentaciones.
1.3. Evaluacién de los resultados.
1.4. Organizacioén y archivo de las presentaciones.
1.5. Entrega del trabajo realizado.

UD2. Aplicacion de presentaciones.
2.1. Ejecucién de la aplicacidon para presentaciones.
2.2. Salida de la aplicacién para presentaciones.
2.3. Creacién de una presentacion.
2.4. Grabacién de una presentacién.
2.5. Cierre de una presentacion.
2.6. Apertura de una presentacion.
2.7. Estructura de la pantalla.
2.8. Descripcion de las vistas de la aplicacién.
2.9. Acciones con diapositivas.
2.10. Trabajo con objetos.
2.11. Documentacion de la presentacion.
2.12. Seleccién de Disenos o Estilos de Presentacion.

UD3. Impresion y presentacion de diapositivas.
3.1. Impresiéon y presentacién de diapositivas en diferentes soportes.
3.2. Presentacion de diapositivas teniendo en cuenta lugar e infraestructura.
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