criteria

Introduccion a Chapgpt, Gemini, Copilot A

Modalidad: presencial Duracién: 15 horas

Categorias: Ofimética, informatica y comunicaciones

OBJETIVOS

Utilizar de manera eficaz herramientas de inteligencia artificial como ChatGPT, Gemini,
Copilot, Claude y otras, para optimizar tareas en diversos entornos, mejorando la
productividad y la creatividad en la resolucién de problemas.

CONTENIDOS

1 - La inteligencia artificial para tareas cotidianas

La inteligencia artificial para tareas cotidianas
Introduccion

;Qué es la IA?

Modelos de IA

;Cémo aprende la IA?

:iQué es un prompt y por qué es importante?
Aplicaciones de la IA

IA y privacidad: precauciones antes de empezar
¢Por qué es importante?

;Qué tipo de datos deberias evitar compartir?
Buenas practicas

2 - Conoce los chatbots de IA principales y algunos mas

Conoce los chatbots de IA principales y algunos méas

Introduccién

ChatGPT

;Qué es ChatGPT?

Tipos de cuenta en ChatGPT

Cuenta gratuita

Cuentas de pago

Resumen comparativo de limites y funciones segun tipo de cuenta
Cémo crear una cuenta de inicio en ChatGPT

Modelos disponibles en ChatGPT
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Anatomia de ChatGPT

Ubicacién del perfil de usuario para configurar ChatGPT
Herramientas (+)

Anadir fotos y archivos

Estudiar y aprender

Crea una imagen

Piénsalo mas

Investigacién en profundidad

BUsqueda en internet

Lienzo

Conectar

Utilidades, trucos y novedades de ChatGPT

Proyectos: agrupa tus conversaciones en carpetas con unas instrucciones comunes
Activa la memoria entre chats

Accede a GPTs dentro de una conversacion en ChatGPT
Algunas tareas que puedes hacer con ChatGPT
ChatGPT para profesionales

ChatGPT para estudiantes

Limitaciones de ChatGPT

Gemini

;Qué es Gemini?

Tipos de cuenta de Gemini

Coémo crear una cuenta de inicio

Modelos disponibles de Gemini

Tamanos de modelos disponibles de Gemini

Anatomia de Gemini

Herramientas

Anadir archivos (+)

Deep Research

Imagen (Nano Banana)

Pizarra (Canvas)

Aprendizaje guiado

Utilidades, trucos y novedades de Gemini

Gems, las versiones personalizadas de Gemini

Acceso a extensiones dentro de una conversaciéon en Gemini
Algunas tareas que puedes hacer con Gemini

Gemini para profesionales

Gemini para estudiantes

Limitaciones de Gemini
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Copilot

¢Qué es Copilot?

:;Doénde puedes usar Microsoft Copilot?
Tipos de cuenta

Cémo crear una cuenta de inicio en Copilot
Tipos de cuentas y acceso a Copilot

Modos de conversacién en Copilot

:Coémo cambiar el modo de conversaciéon?
Anatomia de Copilot

Utilidades, trucos y novedades de Copilot
Laboratorios, las funciones experimentales de Copilot
Editar respuestas con Copilot Pages
Investigacién profunda

Algunas tareas que puedes hacer con Copilot
Copilot para profesionales

Copilot para estudiantes

Claude

:Qué es Claude?

Algunas capacidades

Tipos de cuenta en Claude

Planes individuales

Planes de equipo y empresa

Como crear una cuenta en Claude

Modelos disponibles de Claude

Anatomia de Claude

Utilidades, trucos y novedades de Claude
Artefactos, las versiones personalizadas de Claude
Otras herramientas de IA

Copilot como asistente de navegacién
Harpa

Harpa Al y pasos para habilitarla

Anatomia de Harpa Al

Complementos de IA para Google Drive
GPT for Google Sheets and Docs

GPT Workspace

Complementos de IA para Office

Deepseek

Qwen
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3 - Comunicate con la IA. Estrategia para el disefio de prompts

Comunicate con la IA. Estrategia para el disefio de prompts
Introduccién

¢Cémo nos comunicamos con la IA?
iCémo tienen que ser los prompts?
Claros y concisos

Estructurados

Contextualizados

Iterativos

Estrategia para disefnar prompts efectivos
Rol

Accién: Verbo + Qué + Para qué

Verbo

Qué

Para qué

Pasos

Contexto

Temas a tratar

Ejemplos

Audiencia

Plantilla

Formato

Estilo

Tono

Restricciones

Preguntas

Toque emocional

Posibles tipos de conversacion: trucos para conversar
Crear un prompt

Dar informacién y luego pedir acciones
Charlar de manera estructurada

Pedir que haga el prompt

4 - Genera contenido en forma de texto

Genera contenido en forma de texto
Introduccion

www.criteria.es | info@criteria.es | MAD:915712139 | BCN: 93 265 26 77




criteria

Prompt para generar texto

Por qué usamos el mismo prompt para cada herramienta
ChatGPT para generar texto

Gemini para generar texto

Copilot para generar texto

Claude para generar texto

Otras herramientas de IA para generar texto

Copilot como asistente de navegacién para generar texto
Harpa, la extension de IA en Chrome para generar texto
Complementos de IA en Google Drive para generar texto
Complementos de IA en Office para generar texto
Resumen
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