criteria

Impresion, ordenacion, filtrado y proteccion basica de
hojas y libros de datos

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 6 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

e Reconocer que las hojas de calculo estan aptas para la impresién, respetando las normas
medioambientales de ahorro de papel y energia
o Distinguir los diferentes criterios de ordenacién y filtrado de datos.

CONTENIDOS

. Areas de impresion.

. Especificaciones de impresién.

. Configuraciéon de pagina.

. Vista preliminar.

. Formas de impresion.

. Configuracién de impresora.

. Ordenacién de lista de datos, por uno o varios campos.
. Uso de Filtros.

. Proteccién de una hoja de calculo.

10. Proteccién de un libro.
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