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Facturacion en la empresa con un sistema integrado de
gestion empresarial

Modalidad: curso e-Learning Duracién: 45 horas

Categorias: Administracién y gestién

OBJETIVOS

Adquirir los conocimientos necesarios para que, a través de la aplicacién informatica de
gestién empresarialse pueda administrar y controlar la facturacién, cobro, almacenes y
stock de una empresa.

CONTENIDOS

Unidad 1. Datos para facturar

1.Datos necesarios para poder facturar en el sistema
1.lldiomas

1.2 Monedas

1.3 Paises

1.4 Actividades

1.5 Formas de pago

1.6 Codigos postales

1.7 Operario

1.8 Serie de documento

2.Mantenimiento de nuestra empresa

2.1 Contadores

2.2 Series de facturacion

2.3 Articulos sin Codificar

2.4 Descuento de venta y compra

2.5 Portes en las compras y en las ventas
2.6 Configuracion de unidad por defecto en documentos
Unidad 2. Creacién de fichas

1.Creacién de clientes

1.1 Pestana general

1.2 Pestana condiciones de pago

1.3 Pestafna descuentos

1.4 Pestana campos adicionales
2.Creacion de articulos
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2.1 Apartado general

2.2 Apartado tarifas

2.3 Apartado cdédigos de barras

2.4 Apartado stocks

2.5 Apartado escandallos

2.6 Apartado campos adicionales

3.Tipos de IVA

3.1 Mantenimiento del tipo de IVA

4.Cuentas contables

4.1 Explicacién de la configuracién disponible en las cuentas contables
4.2 Plan Contable por defecto

Unidad 3. Documentos y plantillas

1.Creacién y gestion de documentos de compra
1.1 Contadores de compra

1.2 Estructura de las pantallas de compra

1.3 Busqueda de un pedido de compra

1.4 Introduccidén de un albaran de compra

1.5 BUsqueda de un albaran de compra

1.6 Facturas de compra

2.Creacion y gestion de documentos de venta
2.1 Contadores de venta

2.2 Estructura de las pantallas de venta

2.3 Busqueda de un pedido de venta

2.4 Introduccion de un nuevo albaran de venta
2.5 Busqueda de un albaran de venta

2.6 Facturas

Unidad 4. Vendedores y almacenes
1.Mantenimiento de vendedores

2.Almacenes

2.1 Mantenimiento de almacenes

2.2 Albaran de traspaso

Unidad 5. Facturacion general y facturacién general de cuotas
1.Facturar en el ejercicio de la actividad
2.Facturacién general

3.Facturacién general de cuotas

Unidad 6. Circuito de compra y circuito de venta
1.Circuito de compra

1.1 Pedido de compra

1.2 Albaran de compra
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1.3 Factura de compra

2.Circuito de venta

2.1 Pedido de venta

2.2 Albaran de ventas

2.3 Factura de venta

Unidad 7. Facturas rectificativas

1.Introducir de nuevo los articulos poniendo las unidades en negativo
2.Desde Opciones - Ultimas Ventas - Devolucién
Unidad 8. Listados de facturacion

1.Listado de Facturas desde el Escritorio
2.Listado de Facturas desde Clientes

Unidad 9. Listados de ventas, clientes o articulos
1.Listado de ventas y clientes

2.Listado de Articulos

Unidad 10. Remesas de pago y cobro, pagarés y talones
1.Remesas bancarias de pago

1.1 PASO 1

1.2 PASO 2

1.3 PASO 3

2.Remesas bancarias de cobros

2.1 Recepcion y actualizacién de pagarés
3.Pagarés

3.1 Generacion de pagarés

3.2 Emisién de pagarés

3.3 Impresién de pagarés

3.4 Actualizacién de pagarés
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