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Excel
Área:

Duración: 10 horas
Modalidad: online

        

Objetivos

Adquirir los conocimientos y habilidades necesarios para poder el usar la aplicación de forma
eficiente y conforme a las necesidades de cada usuario.

Contenidos y estructura del curso

0. Introducción
1. Crear una nueva hoja de cálculo
2. Agregar, renombre y borrar hojas en un libro
3. Cómo ocultar filas y columnas
4. Bloqueo y desbloqueo de paneles
5. Copiar, mover y agrupar hojas de cálculo
6. Estilo y diseño de celdas
7. Función de auto completado en Excel
8. Ajustes y alineación de texto
9. Formato de los datos en hojas de Cálculo

10. Diseño y maquetación en Excel
11. Copiar formato de celda
12. Insertar o eliminar filas o columnas
13. Selección de rango y celda
14. Copia y pega datos y fórmulas
15. Modificar filas y columnas
16. Relleno automático de celdas



17. Dividir y combinar celdas
18. Crear formatos numéricos personalizados
19. Herramienta de validación de datos
20. Crear una lista personalizable
21. Gráficas de datos en Excel
22. Cómo usar los minigráficos
23. Dar formato a un gráfico
24. Uso de líneas de tendencias
25. Análisis rápido
26. Crea una tabla dinámica
27. Trabajar con tablas dinámicas
28. Agrupa cronológicamente con tablas dinámicas
29. Filtros para segmentar datos de tablas dinámicas
30. Gráficos de tablas dinámicas
31. Compartir libros
32. Agregar y revisar comentarios
33. Protege tus libros

Metodología:

En Criteria creemos que para que la formación e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada
en contenidos 100% multimedia (imágenes, sonidos, vídeos, etc.) diseñados con criterio pedagógico y
soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicación como chats, foros y conferencias…
Esto se logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en
pedagogía, diseño multimedia y docentes con mucha experiencia en las diferentes áreas temáticas de
nuestro catálogo.
        

Perfil del/la formador/a

Esta acción formativa será impartida por un/a experto/a en el área homologado/a por Criteria, en
cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia y formación pedagógica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayúdanos a hacerlo posible:

¡Suscríbete a nuestro blog y síguenos en redes sociales!
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