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Pildora access 365 -

trabajar con datos desde
tablas

Area: OFIMATICA
Duracion: 6 horas
Modalidad: online

criteria

Objetivos

Descripcion del trabajo con datos desde las tablas del programa de gestion de bases de datos Microsoft
Access, perteneciente a la suite ofimatica Office 365, viendo el uso de la vista Hoja de datos para afadir,
modificar o eliminar registros, buscar registros, seleccionar campos y registros, contar vy filtrar registros y
utilizar hojas secundarias de datos. También se describe como realizar la correccién ortografica de los
datos.

Contenidos y estructura del curso

Edicién de datos (1) Presenta la vista Hoja de datos de una tabla de Access como herramienta basica a
la hora de aiadir, modificar o eliminar registros en una tabla. También se explica cdmo buscar
registros estableciendo una serie de criterios de seleccién sencillos.

Edicién de datos (ll) Introduce el concepto de hoja secundaria de datos, que da acceso a informacién
relacionada; cdmo modificar las hojas de datos a nuestras necesidades; seleccionar registros; realizar
la correccion ortografica de los datos o incluso anticiparse a los errores mas habituales con la funcion
de autocorreccion.



Trabajo avanzado con datos Describe opciones avanzadas en cuanto al trabajo con los datos en las
tablas de Access: contar los registros o filtrarlos, etc. También se explica la creacion de campos de tipo
Texto largo o de columnas de busqueda

En Criteria creemos que para que la formacion e-Learning sea realmente exitosa, tiene que estar basada
en contenidos 100% multimedia (imagenes, sonidos, videos, etc.) disefiados con criterio pedagdgico y
soportados en una plataforma que ofrezca recursos de comunicacién como chats, foros y conferencias...
Esto se logra gracias al trabajo coordinado de nuestro equipo e-Learning integrado por profesionales en
pedagogia, disefio multimedia y docentes con mucha experiencia en las diferentes areas tematicas de
nuestro catalogo.

Esta accion formativa sera impartida por un/a experto/a en el area homologado/a por Criteria, en
cumplimiento con los procedimientos de calidad, con experiencia y formacion pedagdgica.

En Criteria queremos estar bien cerca de ti, ayudanos a hacerlo posible:

iSuscribete a nuestro blog y siguenos en redes sociales!
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